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PRIMERA SESIÓN (05/10/2026)– NORMATIVA Y PLANIFICACIÓN 

Conocer cómo son las emergencias y qué instrumentos legales y organizativos ha 

desarrollado la Administración para proteger a los ciudadanos es esencial para conocer 

cómo se desarrollan las situaciones de riesgo. Identificar las amenazas y conocer los 

protocolos básicos en cada situación hace posible la reacción rápida y adecuada, reducir 

los daños y proteger el patrimonio documental. Además, facilita la colaboración con los 

servicios de emergencia, como policía, bomberos o sanitarios. 

Módulo 1. Introducción a las emergencias en patrimonio documental 

Objetivos 

● Comprender la naturaleza de los desastres en bibliotecas y archivos 

● Introducir el concepto de salvaguarda en la protección del patrimonio 

documental 

Contenidos 

● Introducción: situaciones de emergencia y evaluación del riesgo  

● Tipología de las emergencias. Emergencias de origen natural y emergencias de 

origen antrópico. El impacto del cambio climático y de la modificación del 

entorno natural en el desarrollo de las emergencias 

● Casos históricos de desastres en bibliotecas y archivos 

● La salvaguarda como herramienta para luchar contra las emergencias en el 

patrimonio documental 

Docentes 

Inmaculada Chuliá y Arsenio Sánchez 
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Módulo 2. Marco normativo 

Objetivos 

● Dar a conocer el Sistema Nacional de Protección Civil como marco operativo en 

la gestión de las emergencias 

● Familiarizar al alumnado con las propuestas y líneas de trabajo que actualmente 

se están desarrollando desde las instituciones culturales 

Contenidos: 

● Legislación española en materia de Protección Civil. La Ley 17/2015 del Sistema 

Nacional, el Plan Estatal General de Emergencias de Protección Civil (PLEGEM) y 

el RD 524/2023 de la Norma Básica de Protección Civil 

● Los planes de Protección Civil en la Comunidad Valenciana: El Plan Territorial y 

los planes especiales. Los planes locales 

● El Plan Nacional de Gestión del Riesgo y Emergencias en Patrimonio Cultural. Los 

planes de Salvaguarda como parte de la Autoprotección 

● Normativa patrimonial y archivística de aplicación en la CV 

Docentes 

Luis Pablo y Arsenio Sánchez 

 

Módulo 3- Organización de equipos de emergencia 

Objetivos 

● Proporcionar una estructura básica de trabajo 

● Establecer competencias claras para la coordinación e intervención 

● Disponer de los protocolos y procedimientos adecuados 

Contenidos: 

● El organigrama básico y competencial: Jefe de Salvaguarda, equipos de trabajo, 

PMA, etc. 

● Coordinación con los PMA 
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● Tipología y funciones de los equipos de intervención: equipo in situ, de 

evacuación, triaje, etc.  

Docente 

Gemma Contreras 

 

Módulo 4. Planificación de las emergencias en los centros documentales 

Objetivos 

● Dar a conocer qué aportan los planes de salvaguarda al Sistema Nacional de 

Protección Civil y cómo se elaboran 

● Explicar metodologías sencillas de evaluación del riesgo utilizadas en el proceso 

de planificación de la emergencia 

● Familiarizar al alumnado con las propuestas y líneas de trabajo que actualmente 

se están desarrollando desde el Plan Nacional 

Contenidos: 

● Estructura básica de un plan de salvaguarda en archivos y bibliotecas 

● Método de evaluación por indicadores del PNGREPC y Método Mosler 

● La prevención de las emergencias como parte de la gestión de la emergencia 

Ejercicio práctico: 

● Hacer una evaluación del riesgo y plantear las medidas preventivas necesarias.  

Docentes 

Inmaculada Chuliá y Arsenio Sánchez 
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SEGUNDA SESIÓN (06/10/2026) – RESPUESTA A LA EMERGENCIA 

La respuesta es el segundo paso en la gestión de las emergencias. Una respuesta eficaz 

implica tener una estructura de trabajo con roles y competencias asignadas previamente 

que van a garantizar una respuesta eficaz. También es esencial disponer de medios 

materiales adecuados, definir una gestión operativa clara y contar con una correcta 

documentación de la emergencia. La respuesta, para ser eficiente, debe permitir actuar 

con rapidez, evitar la disociación del fondo, minimizar daños y facilitar la recuperación 

posterior. 

Módulo 5 - Preparación técnica de las emergencias 

Objetivos 

● Introducir al alumnado en el concepto de jerarquización de fondos y 

organización de las prioridades  

● Identificar necesidades materiales para la intervención 

● Identificar los espacios para la estabilización y recuperación de fondos dañados.  

● Familiarizar con la señalética y códigos que se emplearán en el salvamento 

Contenidos: 

● Jerarquización de colecciones: documentos esenciales y documentos 

importantes  

● Geolocalización: planos de salvaguarda 

● El equipo básico de trabajo: Fungibles e inventariables básicos 

● Identificación y planificación de los espacios de trabajo  

Docente 

Iván Soler 

 



 

 
 

CURSO “GESTIÓN DE EMERGENCIAS Y SALVAGUARDA 
DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL”  

 

5 

 

 

Módulo 6 - Gestión operativa de la emergencia 

Objetivos 

● Establecer los protocolos internos de respuesta frente a las emergencias: cómo 

se activa y comunica entre sí y cómo deben organizarse 

● Establecer los protocolos externos de comunicación con el 112 para notificar la 

emergencia (en el caso de emergencias internas), durante los estados de alerta 

● Facilitar la comunicación con los intervinientes y el Puesto de Mando 

● Interiorizar qué se debe y qué no se debe hacer. 

Contenidos: 

● Protocolos de activación  

● Protocolos de comunicación  

● Qué es el Puesto de Mando y qué debe saber: La documentación para 

intervinientes. 

 

Docente 

Inmaculada Chuliá 

Módulo 7 - Documentación de la intervención 

Objetivos 

● Establecer las pautas para la identificación de fondos en todo el proceso de 

salvamento y recuperación de los documentos afectados 

● Reducir el riesgo de disociación de los fondos documentales, estableciendo unos 

criterios mínimos para la gestión de la información 

Contenidos: 

● Tipología de las fichas de intervención 
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● Formularios de emergencia 

● Hojas de control y registro de operaciones 

● Trazabilidad de bienes y documentos  

Docente 

Patricia Real 

Módulo 8 - Salvamento de colecciones, triaje y evaluación de 

daños  

Objetivos 

● Evitar las decisiones incorrectas para garantizar la organización ordenada del 

salvamento de los bienes afectados 

● Pautas para la delimitación de las zonas afectadas, identificación de las vías de 

acceso y de evacuación, y primeras acciones de estabilización 

● Reducir el riesgo de disociación de los fondos documentales por la falta de 

organización o de identificación 

● Proporcionar pautas para el triaje de fondos 

Contenidos 

● Primeros pasos en la zona afectada. Delimitación de espacios 

● Marcación de las vías de acceso y evacuación en la zona siniestrada 

● Protección in situ y preparación para la evacuación de materiales 

● Metodología de triaje patrimonial para fondos documentales 

● Evaluación rápida de daños  

● Manipulación de materiales húmedos 

Docente 

Patricia Real 
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TERCERA SESIÓN (07/10/2026) – RECUPERACIÓN DESPUÉS DE LA 

EMERGENCIA 

Tras la emergencia, la recuperación de los fondos documentales es una fase esencial 

para evitar daños permanentes y garantizar su uso y conservación posterior. Debe 

recuperarse la organización y capacidad del área afectada y estabilizar los documentos 

y el entorno. Por ello, deberán restablecerse las condiciones ambientales controlando 

temperatura, humedad relativa y la ventilación para frenar el biodeterioro. Tras el 

rescate de la documentación, deberán recuperarse los materiales priorizando por el 

grado de afectación y valor documental. Finalmente, será necesario proceder a la 

limpieza de los documentos, suciedad, residuos y microorganismos. 

Módulo 9 - Recuperación de fondos documentales. 

Objetivos 

● Dar pautas para la organización de la recuperación sin riesgo de disociación  

● Evitar prácticas inadecuadas que generan mayores daños en la documentación 

o que encarezcan y dificulten su recuperación  

● Proporcionar unos procedimientos mínimos de estabilización y limpieza de 

documentos 

Contenidos: 

● Estabilización ambiental: Limpieza y organización del espacio. Recuperación de 

las condiciones ambientales 

● Técnicas de secado de materiales 

● Limpieza de la documentación y reinstalación 

Docente 

Gema Candel 
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Módulo 10 - Evaluación post-incidente y lecciones aprendidas 

Objetivos 

● Capacitar al alumnado para reflexionar sobre las experiencias vividas durante la 

emergencia desde el inicio para valorar fortalezas y debilidades y mejorar la 

planificación 

● Mejorar la resiliencia hacia situaciones recurrentes 

Contenidos 

● Análisis del evento 

● Revisión de protocolos 

● Revisión del plan 

● Aprendizaje institucional  

Docente 

Inmaculada Chuliá 

Módulo 11 – Bienestar emocional 

Objetivos 

● Proporcionar herramientas para la gestión del estrés psicológico, el desánimo y 

la frustración entre el personal que interviene en la emergencia 

Contenidos: 

● Gestión del estrés emocional 

Docente 

Teresa Marín 

Módulo 12 – Experiencias 

● Vivencias experimentadas por bibliotecarios y archiveros en situaciones de 

emergencia. Mesa redonda.  


