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PRIMERA SESION (05/10/2026)- NORMATIVA Y PLANIFICACION

Conocer como son las emergencias y qué instrumentos legales y organizativos ha
desarrollado la Administracidn para proteger a los ciudadanos es esencial para conocer
como se desarrollan las situaciones de riesgo. Identificar las amenazas y conocer los
protocolos bdsicos en cada situacién hace posible la reaccién rapida y adecuada, reducir
los danos y proteger el patrimonio documental. Ademas, facilita la colaboracidn con los
servicios de emergencia, como policia, bomberos o sanitarios.

Madulo 1. Introduccion a las emergencias en patrimonio documental

Objetivos
e Comprender la naturaleza de los desastres en bibliotecas y archivos

e Introducir el concepto de salvaguarda en la proteccién del patrimonio
documental

Contenidos
® Introduccidén: situaciones de emergencia y evaluacién del riesgo

e Tipologia de las emergencias. Emergencias de origen natural y emergencias de
origen antropico. El impacto del cambio climatico y de la modificacion del
entorno natural en el desarrollo de las emergencias

e (asos historicos de desastres en bibliotecas y archivos

e La salvaguarda como herramienta para luchar contra las emergencias en el
patrimonio documental

Docentes
Inmaculada Chulia y Arsenio Sdnchez
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Madulo 2. Marco normativo

Objetivos
e Dar a conocer el Sistema Nacional de Proteccién Civil como marco operativo en
la gestion de las emergencias

e Familiarizar al alumnado con las propuestas y lineas de trabajo que actualmente
se estan desarrollando desde las instituciones culturales

Contenidos:
e Legislacion espafiola en materia de Proteccidn Civil. La Ley 17/2015 del Sistema
Nacional, el Plan Estatal General de Emergencias de Proteccién Civil (PLEGEM) y
el RD 524/2023 de la Norma Basica de Proteccidn Civil

® Los planes de Proteccion Civil en la Comunidad Valenciana: El Plan Territorial y
los planes especiales. Los planes locales

e ElPlan Nacional de Gestidon del Riesgo y Emergencias en Patrimonio Cultural. Los
planes de Salvaguarda como parte de la Autoproteccién

e Normativa patrimonial y archivistica de aplicacion en la CV

Docentes
Luis Pablo y Arsenio Sanchez

Madulo 3- Organizacion de equipos de emergencia

Objetivos
e Proporcionar una estructura bdsica de trabajo

e Establecer competencias claras para la coordinacion e intervencion
e Disponer de los protocolos y procedimientos adecuados

Contenidos:
e El organigrama bdsico y competencial: Jefe de Salvaguarda, equipos de trabajo,
PMA, etc.

e Coordinacion con los PMA
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e Tipologia y funciones de los equipos de intervencion: equipo in situ, de
evacuacion, triaje, etc.

Docente
Gemma Contreras

Madulo 4. Planificacion de las emergencias en los centros documentales

Objetivos
e Dar a conocer qué aportan los planes de salvaguarda al Sistema Nacional de
Proteccién Civil y cdmo se elaboran

e Explicar metodologias sencillas de evaluacién del riesgo utilizadas en el proceso
de planificacién de la emergencia

e Familiarizar al alumnado con las propuestas y lineas de trabajo que actualmente
se estan desarrollando desde el Plan Nacional

Contenidos:
e Estructura basica de un plan de salvaguarda en archivos y bibliotecas

e Meétodo de evaluacion por indicadores del PNGREPC y Método Mosler
e La prevencion de las emergencias como parte de la gestién de la emergencia

Ejercicio prdctico:
e Hacer una evaluacién del riesgo y plantear las medidas preventivas necesarias.

Docentes
Inmaculada Chulia y Arsenio Sdnchez
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SEGUNDA SESION (06/10/2026) — RESPUESTA A LA EMERGENCIA

La respuesta es el segundo paso en la gestion de las emergencias. Una respuesta eficaz
implica tener una estructura de trabajo con roles y competencias asignadas previamente
gue van a garantizar una respuesta eficaz. También es esencial disponer de medios
materiales adecuados, definir una gestidon operativa clara y contar con una correcta
documentacion de la emergencia. La respuesta, para ser eficiente, debe permitir actuar
con rapidez, evitar la disociacién del fondo, minimizar dafios y facilitar la recuperacién
posterior.

Maodulo 5 - Preparacion técnica de las emergencias

Objetivos
e Introducir al alumnado en el concepto de jerarquizacién de fondos vy
organizacién de las prioridades

e |dentificar necesidades materiales para la intervencion
e |dentificar los espacios para la estabilizacion y recuperacién de fondos dafiados.
e Familiarizar con la sefalética y cddigos que se emplearan en el salvamento

Contenidos:
e Jerarquizacion de colecciones: documentos esenciales y documentos
importantes

® Geolocalizacion: planos de salvaguarda
e El equipo basico de trabajo: Fungibles e inventariables basicos
e |dentificacidon y planificacidn de los espacios de trabajo

Docente
Ivan Soler
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Maodulo 6 - Gestion operativa de la emergencia

Objetivos
e Establecer los protocolos internos de respuesta frente a las emergencias: cémo
se activa y comunica entre si y cdmo deben organizarse

e Establecer los protocolos externos de comunicacién con el 112 para notificar la
emergencia (en el caso de emergencias internas), durante los estados de alerta

e Facilitar la comunicacidn con los intervinientes y el Puesto de Mando
® Interiorizar qué se debe y qué no se debe hacer.

Contenidos:
® Protocolos de activacion

e Protocolos de comunicacion

® Qué es el Puesto de Mando y qué debe saber: La documentacidon para
intervinientes.

Docente
Inmaculada Chulia

Modulo 7 - Documentacion de la intervencion

Objetivos
e Establecer las pautas para la identificacién de fondos en todo el proceso de
salvamento y recuperacion de los documentos afectados

e Reducir el riesgo de disociacién de los fondos documentales, estableciendo unos
criterios minimos para la gestion de la informacion

Contenidos:
e Tipologia de las fichas de intervencién
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e Formularios de emergencia
e Hojas de control y registro de operaciones
e Trazabilidad de bienes y documentos

Docente
Patricia Real

Madulo 8 - Salvamento de colecciones, triaje y evaluacidon de
dafhos

Objetivos
e Evitar las decisiones incorrectas para garantizar la organizacién ordenada del
salvamento de los bienes afectados

e Pautas para la delimitacion de las zonas afectadas, identificacion de las vias de
acceso y de evacuacion, y primeras acciones de estabilizacion

e Reducir el riesgo de disociacion de los fondos documentales por la falta de
organizacién o de identificacion

® Proporcionar pautas para el triaje de fondos

Contenidos
® Primeros pasos en la zona afectada. Delimitacion de espacios

e Marcacion de las vias de acceso y evacuacién en la zona siniestrada
® Proteccion in situ y preparacion para la evacuacién de materiales

e Metodologia de triaje patrimonial para fondos documentales

e Evaluacién rapida de dafos

e Manipulacién de materiales himedos

Docente
Patricia Real
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TERCERA SESION (07/10/2026) — RECUPERACION DESPUES DE LA
EMERGENCIA

Tras la emergencia, la recuperacion de los fondos documentales es una fase esencial
para evitar dafios permanentes y garantizar su uso y conservaciéon posterior. Debe
recuperarse la organizacion y capacidad del area afectada y estabilizar los documentos
y el entorno. Por ello, deberan restablecerse las condiciones ambientales controlando
temperatura, humedad relativa y la ventilacion para frenar el biodeterioro. Tras el
rescate de la documentacion, deberan recuperarse los materiales priorizando por el
grado de afectacion y valor documental. Finalmente, serd necesario proceder a la
limpieza de los documentos, suciedad, residuos y microorganismos.

Maodulo 9 - Recuperacion de fondos documentales.

Objetivos
e Dar pautas para la organizacion de la recuperacidn sin riesgo de disociaciéon

e Evitar practicas inadecuadas que generan mayores dafos en la documentacién
0 que encarezcan y dificulten su recuperacion

e Proporcionar unos procedimientos minimos de estabilizacién y limpieza de
documentos

Contenidos:
e Estabilizacidn ambiental: Limpieza y organizacidn del espacio. Recuperacion de
las condiciones ambientales

e Técnicas de secado de materiales
e Limpieza de la documentacion y reinstalacion

Docente
Gema Candel
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Moadulo 10 - Evaluacidon post-incidente y lecciones aprendidas

Objetivos
e Capacitar al alumnado para reflexionar sobre las experiencias vividas durante la
emergencia desde el inicio para valorar fortalezas y debilidades y mejorar la
planificacion

® Mejorar la resiliencia hacia situaciones recurrentes

Contenidos
e Andlisis del evento

® Revision de protocolos
® Revision del plan
e Aprendizaje institucional

Docente
Inmaculada Chulia

Moddulo 11 - Bienestar emocional

Objetivos
® Proporcionar herramientas para la gestién del estrés psicoldgico, el desanimo y
la frustracion entre el personal que interviene en la emergencia

Contenidos:
® Gestion del estrés emocional

Docente
Teresa Marin

Modulo 12 — Experiencias

e Vivencias experimentadas por bibliotecarios y archiveros en situaciones de
emergencia. Mesa redonda.



